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Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d),
Lünen
Beschreibung
Wir suchen eine/n Auszubildende/n (m/w/d) zur/m

Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d)

Lerne während deiner Ausbildung alle Tätigkeiten einer modernen Kanzlei kennen
und freue dich über spannende Aufgaben wie z.B. die Erstellung von
Steuererklärungen, sowie Monats- und Jahresabschlüssen.

Dein Profil:
Du hast idealerweise erfolgreich deine Fachhochschulreife absolviert und
übernimmst gern Verantwortung und arbeitest pflichtbewusst. Du hast ein Gefühl für
Zahlen und Interesse an wirtschaftlichen Zusammenhängen. Zusätzlich kannst du
dich mündlich und schriftlich gut ausdrücken und hast einen Führerschein der
Klasse B.

Deine Aufgaben:
Wir vermitteln dir im Rahmen deiner Ausbildung alle Tätigkeiten in einer modernen
Kanzlei.

Dazu gehören Aufgaben der Assistenz und des Sekretariats. Du lernst, wie du die
Kanzleiorganisation übernimmst und Aufträge bearbeitest und abwickelst. Wir
zeigen dir Kaufmännische Abläufe und Controlling sowie betriebliche Kalkulationen
bzw. Auswertungen. Du lernst wirtschaftliche Abläufe kennen und befasst dich
generell mit der Finanzwirtschaft.

 

Was wir bieten:

Wir bieten Dir einen sicheren, hochmodernen Arbeitsplatz in einem attraktiven
Umfeld bei einem spannenden und zukunftsorientierten Unternehmen und ein
kollegiales Arbeitsumfeld.

Wir bieten darüber hinaus:

Individuelle Arbeitszeitmodelle
Fortbildungen
Spannende Mandanten aus Mittelstand, öffentlicher Hand und Industrie
sowie aus der Start Up Szene
Moderne Arbeitsplätze (2 Monitore, Kameraarbeitsplätze, Headset)
Moderne Besprechungsräume (Beamer, Kamera, Tablets)
Sommerfest
Weihnachtsfeier

Zusätzlich:

Firma
Tinter et Klahr – Steuerberatung

Beschäftigungsverhältnis
Vollzeit

Beginn der Beschäftigung
ab August 2023

Industrie
Steuerberatung

Arbeitsort
Cappenberger Str. 85, 44534,
Lünen, NRW, Deutschland

Veröffentlicht
12. Dezember 2022

Gültig bis
31.12.2023
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Frische Obstlieferung vom Biohof
Kalte und Warme Getränkeauswahl
Mittagspausenraum
Terrasse mit Grill
Vergünstigt shoppen über corporate benefits
Sportliche Events
Supermarkt, Apotheke, Bäcker u. Bank um die Ecke
2 km bis in die Fußgängerzone Lünen
Cappenberger See Naherholung
Betriebsfahrzeuge
E-Bike Ladestation
Büro WLAN für Mitarbeitende
Klimatisierte Büroräume
Mitarbeiterparkplätze vor dem Bürogebäude

Du fühlst dich angesprochen? Dann bewirb dich bei uns! Wir freuen uns, dich bald
kennenzulernen und in unserem Team begrüßen zu können.

Leistungen
Die TINTER ET KLAHR Steuerberatung verkörpert solide jahrzehntelange Praxis,
fundierte betriebswirtschaftliche Sachkenntnis und Erfahrung im internationalen
Steuerrecht und der Nachfolgeberatung. Wir liefern Unternehmen und
Privatpersonen individuelle fachliche Steuerberatung an unseren vier Standorten in
Lünen, Dortmund und Düsseldorf mit unserem Team von 35 Mitarbeitern

Kontakte
Kontakt Lünen:
Tel: +49 (0)2306/76800
Fax: +49 (0)2306/50964
E-Mail: info@tinter.de
Cappenberger Str. 85
44534 Lünen
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